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Projekt pn. ,,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim” jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

pod nazwa ,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim”
nr WND-RPPD.02.01.00-20-0165/16 realizowanego przez
Europejskie Centrum Wspierania Innowacji i Nowych Technologii — Lidera Projektu
i Project Hub Sp. z 0.0. — Partnera Projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej Il Przedsiebiorczos¢ i aktywno$¢ zawodowa

Dziatania 2.1 Zwiekszanie zdolnosci zatrudnieniowe]j 0séb pozostajacych bez zatrudnienia oraz oséb

poszukujgcych pracy, przy wykorzystaniu aktywnej polityki rynku pracy
oraz wspieranie mobilnosci zasobéw pracy

§ 1 INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji, w tym naboru i doboru uczestnikow oraz
zasady uczestnictwa w projekcie pn. ,,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim”.

Projekt pn. ,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim” jest realizowany przez
Europejskie Centrum Wspierania Innowacji i Nowych Technologii z siedzibg w Biatymstoku
(15-237) ul. Mickiewicza 80/2 — Lidera Projektu w partnerstwie z Project Hub Sp. z o.o.
z siedzibg w Poznaniu (60-434) ul. Trzcianecka 3e — Partnera Projektu na podstawie umowy
o dofinansowanie nr UDA-RPPD.02.01.00-20-0165/16-00 z dnia 14 marca 2017 roku
z Wojewddztwem Podlaskim (Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku).

Projekt pn. ,Aktywizacja zawodowa w podregionie biafostockim” jest wspoétfinansowany
ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej
Il Przedsiebiorczo$¢ i aktywnos¢ zawodowa Dziatania 2.1 Zwiekszanie zdolnosci
zatrudnieniowej oséb pozostajgcych bez zatrudnienia oraz oséb poszukujgcych pracy,
przy wykorzystaniu aktywnej polityki rynku pracy oraz wspieranie mobilnosci zasobéw pracy.

Biuro projektu miesci sie w Biatymstoku (15-419) przy ul. Sw. Mikotaja 1 lok. 27.
Biuro projektu czynne jest w dni robocze w godzinach od 9:00 do 16:00.

Projekt pn. ,, Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim” realizowany jest w okresie
od 1 marca 2017 roku do 30 czerwca 2018 roku na obszarze subregionu biatostockiego
tj. Miasta Biatystok oraz powiatéw biatostockiego i sokdlskiego.
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uszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Udziat w projekcie pn. , Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim” jest bezptatny
pod warunkiem, iz osoba w nim uczestniczaca bedzie stosowaé sie do zapiséw niniejszego
REGULAMINU REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE i umédw, jakie zostana
z nig zawarte po zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie. Koszty realizacji projektu
sg pokrywane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa.

Ogdlny nadzér nad realizacjg projektu pn. ,Aktywizacja zawodowa w podregionie
biatostockim” oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w niniejszym REGULAMINIE
REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE nalezg do kompetencji Kierownika Projektu.

Projekt skfada sie z nastepujgcych etapow:

a) promocja,

b) rekrutacja,

c) identyfikacja potrzeb oséb pozostajgcych bez zatrudnienia i poradnictwo zawodowe,
d) szkolenia prowadzace do nabycia kwalifikacji lub kompetenc;i,

e) staze zawodowe,

f) posrednictwo pracy.

W ramach Projektu zaktada sie nabdr Kandydatow i Kandydatek, z ktérych 70 osdb zostanie
zakwalifikowanych do uczestnictwa w Projekcie i otrzyma bezptatnie:

a) poradnictwo zawodowe indywidualne i grupowe, opracowanie IPD,
b) poradnictwo psychologiczne,
¢) szkolenia dopasowane do indywidualnych potrzeb UP (40 oséb),
d) staz zawodowy (60 oséb),
e) posrednictwo pracy,
f) oraz dodatkowe Swiadczenia przystugujgce Uczestnikom Projektu:
¢ materiaty szkoleniowe,
e catering,
e zwrot kosztéw dojazdu,
e zwrot kosztéw opieki nad dzie¢mi lub osobg zalezng,
¢ stypendium szkoleniowe,

e stypendium stazowe.
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a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

§ 2 SLOWNIK POJEC
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia:

Projekt — ,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim” jest wspétfinansowany
ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej
Il Przedsiebiorczo$¢ i aktywnos$¢ zawodowa Dziatania 2.1 Zwiekszanie zdolnosci
zatrudnieniowej oséb pozostajgcych bez zatrudnienia oraz oséb poszukujgcych pracy,
przy wykorzystaniu aktywnej polityki rynku pracy oraz wspieranie mobilnosci zasobdw pracy.

Projektodawca — Europejskie Centrum Wspierania Innowacji i Nowych Technologii.
Partner — Project Hub Sp. z 0.0.

Biuro projektu — miejsce, gdzie zainteresowany uzyska informacje o projekcie i wszelka
pomoc oraz ztozy Formularz Rekrutacyjny — Biatystok (15-419) ul. Sw. Mikofaja 1 lok. 27.

Strona internetowa projektu:
www.ecwiint.pl - zaktadka PROJEKTY UE - zaktadka Aktywizacja zawodowa

Kandydat/Kandydatka — osoba, ktéra zadeklarowata swoj udziat w projekcie, ztozyta
formularz rekrutacyjny oraz dokumenty wskazane przez projektodawce weryfikujace
spetnienie wymogdw uczestnictwa w projekcie.

Uczestnik/Uczestniczka (Beneficjent Ostateczny) — osoba zakwalifikowana do udziatu
w Projekcie po podpisaniu Deklaracji uczestnictwa.

Osoba pozostajgca bez zatrudnienia — osoba bezrobotna, w tym zarejestrowana w urzedzie
pracy lub bierna zawodowo (nie pracujgca i nie bedaca bezrobotng np. emeryt, osoba
na urlopie wychowawczym).

Osoba dtugotrwale bezrobotna — osoba, ktéra w dniu ztozenia Formularza rekrutacyjnego
pozostawata bez zatrudnienia nieprzerwanie ponad 12 miesiecy.

Osoba o niskich kwalifikacjach — osoba, ktora ukonczyta szkote maksymalnie na poziomie:
e Liceum Ogdlnoksztatcgcego, Liceum profilowanego lub
e Uzupetniajgcego Liceum Ogodlnoksztatcgcego lub
e Technikum, Technikum Uzupetniajgcego lub
e Zasadniczej Szkoty Zawodowej lub
e Gimnazjum lub

e Szkoty podstawowe].
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k)

m)

Dane osobowe — oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie zwigzane z realizacjg Projektu i jedynie w zakresie
niezbednym dla prawidtowej realizacji Projektu.

Komisja Rekrutacyjna — zespét odpowiedzialny za proces rekrutacji w Projekcie.
§ 3 SPOSOB INFORMOWANIA O PROJEKCIE

7

Informacje dotyczace projektu pn. ,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim
dostepne s3:

* na stronie internetowej Europejskiego Centrum Wspierania Innowacji i Nowych
Technologii pod adresem:

www.ecwiint.pl - zaktadka PROJEKTY UE - zaktadka Aktywizacja zawodowa
» w biurze projektu przy ul. Sw. Mikotaja 1 lok. 27 w Biatymstoku,
* pod numerem telefonu +48 690 800 449.
§ 4 CELE PROJEKTU

Celem gtéwnym projektu jest aktywizacja zawodowa 70 Uczestnikéw Projektu (38K, 32M),
osob od 30 roku Zycia pozostajagcych bez zatrudnienia (osoby bezrobotne,
w tym zarejestrowane jako osoby bezrobotne w powiatowym urzedzie pracy, bierne
zawodowo), o niskich kwalifikacjach, zamieszkujacych podregion biatostocki — powiat.
m. Biatystok, powiat biatostocki oraz powiat sokdlski poprzez udziat w kompleksowym
wsparciu do 30.06.2018 roku.

W ramach projektu zatozono osiggniecie wskaznikow:
Liczba os biernych zawodowo objetych wsparciem aktywizacji zawodowej w programie — 34,
Liczba os bezrobotnych objetych wsparciem aktywizacji zawodowej w programie — 36,

Liczba os pracujgcych tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na witasny rachunek,
po opuszczeniu programu — 34,

Liczba os, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu — 13,

Liczba os o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie — 70.
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§ 5 UCZESTNICY PROJEKTU

W sktad 70-osobowej grupy Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu wejdzie 38 kobiet
i 32 mezczyzn wytonionych w procesie rekrutacji i wybranych przez Komisje Rekrutacyjna
na podstawie danych zawartych w Formularzu rekrutacyjno — zgtoszeniowym.

§ 6 PROCES REKRUTACII

Za proces rekrutacyjny odpowiada Kierownik Projektu i Lider Projektu. Wszelkich informacji
zwigzanych z rekrutacjg udziela sie telefonicznie lub w Biurze Projektu w dni robocze
od poniedziatku do pigtku, od godziny 9.00 do godziny 16.00.

Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
W sposob bezstronny, jawny i na warunkach jednakowych dla wszystkich Kandydatéw
/Kandydatek na Uczestnikdw/Uczestniczki Projektu, w oparciu o dokumenty rekrutacyjne.

Podstawowe kryteria wyboru Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu:

a) zamieszkanie na terenie powiatéw: biatostockiego, sokdlskiego i Miasta Biatystok
w rozumieniu KC (formularz zgtoszeniowy, oswiadczenie),

b) wiek od 30 r.z. (formularz zgtoszeniowy, oswiadczenie) — osoba, ktéra w dniu ztozenia
formularza rekrutacyjnego ma ukoriczone minimum 30 lat,

c) status osoby biernej zawodowo / bezrobotnej, w tym dtugotrwale (zaswiadczenie
/ oswiadczenie),

d) oswiadczenie o wyksztatceniu,

e) oswiadczenie UP, czy nie korzysta réwnolegle ze wsparcia tego samego rodzaju
w projekcie pozakonkursowym PUP / innym projekcie.

f) priorytetowo beda przyjmowane: os. niepetnospr. (orzeczenie o niepetnospr. w Swietle
przepiséw ust. z 27.08.1997r. o rehab. zaw. i spot. oraz o zatrudnieniu 0séb niepetnosp.,
orzeczenie albo inny dokument, o ktérym mowa w ustawie z 19.08.1994r. o ochr. zdr.
psychicznego lub osw. z braku mozliwosci uzysk. Innych dokum.) — 15 pkt., os. w wieku
50+ - 10 pkt., os. dtugotrwale bezrobotne — 10 pkt.

Dokumenty rekrutacyjne dostepne sg w Biurze Projektu przy ul. Sw. Mikotaja 1 lok. 27
w Biatymstoku (15-419) oraz na stronie internetowej projektu pod adresem:

www.ecwiint.pl - zaktadka PROJEKTY UE -> zakfadka Aktywizacja zawodowa
Na dokumenty rekrutacyjne sktadajg sie:
a) Niniejszy regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,

b) Formularz rekrutacyjno - zgtoszeniowy (Zatgcznik nr 1),
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c) Oswiadczenie Uczestnika Projektu (Zatgcznik nr 2).

Kandydaci/Kandydatki z listy rankingowej, w kolejnosci zajmowanej pozycji na liscie
rankingowej, beda informowani telefonicznie o terminie i miejscu podpisania Deklaracji
uczestnictwa w projekcie. Z chwilg podpisania Deklaracji uczestnictwa Kandydat
/ Kandydatka uzyskuje status Uczestnika / Uczestniczki Projektu.

Informacja o rozpoczeciu rekrutacji bedzie zamieszczona na stronie internetowej projektu.
§ 7 ZASADY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
Udziat w Projekcie jest catkowicie bezptatny.

Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzuje sie do uczestnictwa we wszystkich dziataniach
przypisanych dla danego Uczestnika/Uczestniczki Projektu w okresie od zakwalifikowania sie
do projektu maksymalnie do 30.06.2018 roku. O terminach realizacji poszczegdlnych dziatan
przypisanych Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu bedzie on/ona informowany/a przed
realizacjg danego dziatania w sposdb gwarantujgcy dotarcie informacji.

Podczas zaje¢ dystrybuowane bedg listy obecnosci, ankiety i kwestionariusze stuzgce
monitoringowi i ewaluacji projektu. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany/a
do wypetniania wszystkich narzedzi stuzgcych monitoringowi i ewaluacji projektu.

§ 8 ZASADY PRZERWANIA UDZIAtU W PROJEKCIE

W przypadku rezygnacji z wuczestnictwa w Projekcie przed rozpoczeciem zajec
Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie dostarczyé informacje o tym fakcie
na piSmie do Biura Projektu w najwczesniejszym mozliwym terminie, jednak przed
rozpoczeciem zajec.

W przypadku rezygnacji z zaje¢ Projektu w trakcie ich trwania Uczestnik/Uczestniczka
Projektu zobowigzany/a jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczacego przyczyn
rezygnacji i ztozenia go w Biurze Projektu.

W przypadku, gdy Projektodawca poniesie straty finansowe spowodowane nieuzasadniong
waznymi przyczynami rezygnacjg Uczestnika/Uczestniczki Projektu z udziatu w projekcie,
Uczestnik/Uczestniczka Projektu zostanie zobowigzany/a do zwrotu kosztéw poniesionych
do chwili ztozenia rezygnacji na rzecz Uczestnika/Uczestniczki Projektu, w terminie
i na rachunek bankowy wskazany przez Projektodawce.

Organizator zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika/Uczestniczki  Projektu
z listy  Uczestnikdw/Uczestniczek  Projektu w  przypadku naruszenia  przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu niniejszego regulaminu oraz zasad wspdtzycia spotecznego
i obcigzenia Uczestnika/Uczestniczki Projektu kosztami poniesionymi na rzecz
Uczestnika/Uczestniczki Projektu skreslonego z listy, w terminie i na rachunek bankowy
wskazany przez Projektodawce.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

* X %

Unia Europejska i
Europejski Fundusz Spoteczny L

Projekt pn. ,,Aktywizacja zawodowa w podregionie biatostockim” jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

a)

b)

d)

§ 9 OBOWIAZKI STRON
Obowigzki Uczestnika/Uczestniczki Projektu:
Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do:
punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach istazu u przedsiebiorcéw,
potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci,
wypetniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych.

Aby otrzymac certyfikat ukonczenia udziatu w Projekcie Uczestnik/Uczestniczka Projektu
zobowigzany/a jest do uczestnictwa we wszystkich zajeciach projektowych oraz minimum
80% modutéw programu szkoleniowego, jak réwniez uzyskania pozytywnego wyniku
z egzaminu konczacego szkolenie zawodowe. Nieobecno$¢ na zajeciach indywidualnych
lub grupowych, stazu lub nieobecnos¢ na wiecej niz 20% zaje¢ szkolenia zawodowego,
bez podania uzasadnienia, stanowi podstawe do skreslenia z listy Uczestnikéw Projektu.

Projektodawca dopuszcza usprawiedliwione nieobecnosci spowodowane chorobg
lub waznymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie jest dokonywane na podstawie
przedstawionego zwolnienia lekarskiego, karty leczenia szpitalnego lub innego dokumentu.

W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci Uczestnik/Uczestniczka
Projektu jest zobowigzany/a do przedstawienie na pismie Kierownikowi Projektu powodu
przekroczenia limitu nieobecnosci i uzyskania zgody Kierownika Projektu na kontynuacje
uczestnictwa w Projekcie.

Brak zgody Kierownika Projektu na kontynuacje uczestnictwa w Projekcie skutkuje
skresleniem z listy Uczestnikow/Uczestniczek Projektu i obcigzenie kosztami poniesionymi
do chwili skreslenia z listy na rzecz Uczestnika/Uczestniczki Projektu w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Projektodawce.

Obowigzki organizatoréw Projektu:

Do obowigzkéw organizatorow Projektu nalezy w szczegdlnosci:

ubezpieczenie Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu,

zapewnienie wykwalifikowanej kadry do realizacji zajec,

zapewnienie sal na spotkania zgodnych ze standardami przyjetymi dla tego typu dziatan,
zapewnienie cateringu podczas zaje¢ grupowych,

wyptata stypendium szkoleniowego,

wypftata stypendium stazowego,
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e organizacja certyfikowanych szkolern zawodowych.
§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Projektodawca i Partner zobowigzujg sie do rzetelnosci w organizacji dziatan projektowych
i statego nadzoru metodycznego i organizacyjnego nad realizacjg projektu. Zajecia odbywac
sie beda zgodnie z przyjetym harmonogramem i planem zaje¢ o ustalonej liczbie godzin
w ramach danego etapu zajec.

2. 0Ogdlny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktdre nie sg uregulowane
niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Kierownika Projektu.

3. Powyiszy regulamin udziatu w Projekcie obowigzuje po zatwierdzeniu przez Kierownika
projektu od dnia jego ogtoszenia do publicznej wiadomosci.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 Formularz rekrutacyjno-zgtoszeniowy

2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Uczestnika Projektu



