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ZAPYTANIE OFERTOWE

w sprawie zamowienia na dostarczenie uslug szkolenia nauczycieli uczestniczacych w projekcie
wKompleksowy program rozwoju Zespotu Szkot w Wieleniu”

zdnia 21.10.2020 r.

Project Hub Sp. z 0.0 jako Partner projektu zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego

zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Project Hub Sp. z 0.0.

Forma prawna Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cig
Numer REGON 3011243652

Numer NIP 7811844327

Dane teleadresowe Zamawiajacego:

Adres do korespondencji

ul. Cienista 3, 60-587 Poznan

E-mail info@projecthub.pl
Tel. 61 840 23 66
Godziny pracy 8.00 - 15.00

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiajacego

Adres do korespondencji

ul. Cienista 3, 60-587 Poznan

E-mail dukarska@projecthub.pl
Tel. 575 686 568

Godziny pracy 8.00-16.00

Osoba do kontaktu | Agnieszka Dukarska

(przedstawiciel Zamawiajacego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania

Publikacja zapytania

Charakter prawny zapytania

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest ustuga szkolenia nauczycieli
ksztatcenia zawodowego zgodnie ze specyfikacja przedstawiona

ponize;j.
Zapytanie ofertowe jest dostgpne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, stronie

internetowej Zamawiajacego.

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zasady konkurencyjnosci.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci  okreslonej w  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, stosowanymi przez podmioty,
ktore nie sg zobowigzane do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004
1. Prawo zamowien publicznych..
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3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:

Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nastepujacych ustug

zamoOwienia

szkoleniowych:

1) Innowacyjne metody nauczania, w tym wykorzystanie w
nauczaniu e-podrecznikéw badz e-zasobdw,16 godzin, 1 gr x 3
0s

2) Administracja systemu LINUX. Szkolenie z autoryzacja Linux
Professional Institute (LPI) z mozliwoscia certyfikacji LPIC-1-
1o0s.

3) Gospodarka magazynowa i zarzgdzanie zapasami w praktyce- 2
0S.

4) EXCEL w Logistyce . Wykorzystanie Arkusza Kalkulacyjnego
do Optymalizacji Proceséw Logistycznych + egzamin MOS- 2
0S.

5) Transport i spedycja krajowa/miedzynarodowa- 2 0S

Zamowienie zostato podzielone na 5 czesci.

Wspdlny Stownik Zamowien 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

(kod-y CPV przedmiotu

zamoOwienia)

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

3.2.Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

321

1) Cze$¢ 1 Innowacyjne metody nauczania, w tym wykorzystanie w nauczaniu e-podrecznikéw|
badz e-zasobow/ e-materiatow dydaktycznych stworzonych dzieki EFS w latach 2007-2013
i 2014-2020

2) Cze$¢ I Administracja systemu LINUX. Szkolenie z autoryzacjg Linux Professional
Institute (LPI) z mozliwos$cig certyfikacji LPIC-1- 1 os.

Liczba os6b objetych wsparciem: 3

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkolenia: 16h

Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: pazdziernik 2020 — grudzien 2020
Oczekiwane efekty: Nauczyciele zdobeda wiedzg na temat internetowych narzedzi
wspierajagcych prace grupows, roli narzedzi multimedialnych, funkcji oraz
praktycznego wykorzystanie Youtube w edukacji, otwartych zasobéw edukacyjnych,
e-podrecznikow, e-materiatow zastosowania grywalizacji w edukacji.

Miejsce realizacji szkolenia: powiat czarnkowsko-trzcianecki

mozliwo$¢ udostepnienia sal szkoleniowych przez Zespot Szkot w Wieleniu

Typ szkolenia: Szkolenie zamknigte, wylacznie dla nauczycieli Zespolu Szkét w
Wieleniu

Liczba 0sob objetych wsparciem: 1

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkolenia: 80h

Przyblizony termin §wiadczenia wsparcia: pazdziernik 2020 - grudzien 2020
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Oczekiwane efekty: uczestnik umie konfigurowac i rozwigzywac problemy z systemem
Linux, obstugiwac uzytkownikéw i ich konta, konfigurowaé zasady grupy, zarzadzac
pulpitem uzytkownika przy uzyciu zasad grupy, konfigurowa¢ i rozwigzywaé
problemy zdalnego dostepu, wdrozy¢ ochrone dostepu do sieci

Typ szkolenia: Szkolenie otwarte

3) Gospodarka magazynowa i zarzadzanie zapasami w praktyce- 2 0S.

Liczba 0s6b objetych wsparciem: 2

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkolenia: 16h

Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: pazdziernik 2020-grudzien 2020
Oczekiwane efekty: Kursant zna magazyny i ich funkcje w organizacji: funkcje
magazynoéw, rodzaje magazyndéw , rodzaje zapasdéw, infrastruktura magazynowa /
wyposazenie magazynow. Zapasy | gospodarka magazynowa efektywne
gospodarowanie zapasami oraz przestrzenig magazynowa: sktadowanie i opakowania,
podziatl na strefy i uktad magazyndéw, transport wewngtrzny, procesy magazynowe,
przeptyw towarow i informacji, obieg dokumentow w magazynie, systemy
informatyczne, sterowanie zapasami

Miejsce realizacji szkolenia: powiat czarnkowsko-trzcianecki

mozliwo$¢ udostepnienia sal szkoleniowych przez Zespot Szkot w Wieleniu

Typ szkolenia: Szkolenie zamknigte, wylacznie dla nauczycieli Zespolu Szkot w
Wieleniu

4) EXCEL w Logistyce . Wykorzystanie Arkusza Kalkulacyjnego do Optymalizacji Proceséw
Logistycznych + egzamin MOS, 32h

Liczba os6b objetych wsparciem: 2

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkolenia: 32h

Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: pazdziernik 2020-grudzien 2020
Oczekiwane efekty: Uczestnik zdobe¢dzie umiejetno$é edycji i formatowania danych,
pozna mozliwo$ci wykorzystywania odwotan, funkcji logicznych i statystycznych oraz
bedzie umial wykona¢ popularne obliczenia za pomoca formut i funkcji. Bedzie potrafit
wykona¢ wykresy i dostosowacé ich forme do typu danych. Dzigki praktycznym
¢wiczeniom przygotowanym przez trenera bedzie umial sortowac i filtrowac dane oraz
nauczy si¢ automatyzowac pracg za pomoca prostych makr. Kazdy z uczestnikow
nabedzie umiejetnosci sporzadzania tabel przestawnych oraz autonomicznych
wykresow przestawnych. Ramowy plan zajeé: obliczenia za pomocg formut i funkcji,
wykonywanie wykresow, sortowanie i filtrowanie danych, obstuga makr, sporzgdzanie
tabel przestawnych, uczestnik potrafi wykorzysta¢ program EXCEL do wspierania
obstugi procesow logistycznych

Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem Microsoft Office Specialist (MOS) - Excell
Miejsce realizacji szkolenia: powiat czarnkowsko-trzcianecki

mozliwo$¢ udostepnienia sal szkoleniowych przez Zespot Szkot w Wieleniu

Typ szkolenia: Szkolenie zamknigte, wylacznie dla nauczycieli Zespolu Szkoét w
Wieleniu

5) Transport i spedycja krajowa/miedzynarodowa dla 2 oséb, 12h

Liczba os6b objetych wsparciem: 2

Liczba grup: 1

Liczba godzin szkolenia: 12h

Przyblizony termin $wiadczenia wsparcia: pazdziernik 2020-grudzien 2020
Oczekiwane efekty: uczestnik zna przepisy prawa w zakresie transportu krajowego i
mig¢dzynarodowego, potrafi zarzadza¢ tancuchem dostaw w transporcie
mig¢dzynarodowym i krajowym, zna programy wspomagajace spedycje

Miejsce realizacji szkolenia: powiat czarnkowsko-trzcianecki
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e mozliwo$¢ udostepnienia sal szkoleniowych przez Zespot Szkot w Wieleniu
e Typ szkolenia: Szkolenie zamknigte, wylacznie dla nauczycieli Zespotu Szkot w
Wieleniu

3.2.2

Wymagania od wykonawcoéw dot. wykonania zamowienia:

1) Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:
a. Przeprowadzeniu ankiet (udostepnionych przez Zamawiajacego)
b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu wewngtrznego
c. zzakresu wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestnikow/Uczestniczek

2) Zapewnienia materiatlow szkoleniowych.

Materialy musza by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez $ladow|
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ materiaty|
szkoleniowe: skrypt wykladowy o tre$ci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w|
formie drukowanej lub elektronicznej w formacie ogdlnodostepnym dla uzytkownikow.

3) Woydania uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedacego potwierdzeniem nabycia
kompetencji uzyskanych w wyniku formalnej oceny. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace
nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektow uczenia
si¢) nabyli uczestnicy w wyniku realizowanego projektu, oraz liczbg godzin zrealizowanych
poszczegdlnych zajec.

Kursy i szkolenia zostana zakonczone egzaminem i uzyskaniem certyfikatu/dyplomu
potwierdzajacego nabycie lub podwyzszenie kompetencji/kwalifikacji.

4) Oznaczenia (zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi wszelkich materiatow, ktore otrzymujag
uczestnicy szkolenia, w szczegolnos$ci: publikacji, materiatow dydaktycznych, prezentacji,
materiatow audiowizualnych, itp.) oraz dokumentow zwigzanych z realizacja szkolenia, (jezeli
jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujacego projekt o minimalnym rozmiarze
A3 widocznym dla uczestnikow szkolenia przed wejsciem do Sali

5) Skierowania i sfinansowania kosztow egzaminéw w zakresie czesci IV zamowienia

Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty jednostkowej
brutto podanej w formularzu Oferty zlozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacja

szkolenia.

3.2.3

Wymagania zwigzane z organizacja szkolen:

1) Zajecia powinny odbywac¢ si¢ w trybie weekendowym lub popotudniami, w weekendy
srednio 8h/ dzien

2) W trakcie zaje¢ w czeSci teoretycznej Zamawiajacy powinien zaplanowac regularne
przerwy w ilo$ci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe

3) Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, dopuszcza
si¢ prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metoda e-learningu ksztatcenia na
odlegtosé/zdalnie itp.

4) Szkolenia w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z
wykorzystaniem potaczen on-line; trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w
formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie tresci okre§lonych w programie szkolenia;
liczba uczestnikow szkolenia powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywna swobodg
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaj¢¢ (Ewiczenia, rozmowa na Zywo,
chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.);
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Materiaty dydaktyczne mogg przybra¢ forme¢ e-podrgcznikdéw, plikow dokumentow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatow VOD, itp.; materiaty powinny zostaé
dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia;

Realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom
w peni zrealizowac¢ zaktadany program szkolenia; realizator szkolenia powinien wskazac:

— platforme¢ /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktorego prowadzone bedzie
szkolenie,

— minimalne wymagania sprzgtowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

— minimalne wymagania dotyczace parametrow lacza sieciowego, jakim musi
dysponowac¢ uczestnik,

— niezbedne oprogramowanie umozliwiajace uczestnikom dostep do prezentowanych
tre$ci 1 materiatow,

— okres wazno$ci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line;

Calos$¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, rozliczenia, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku
rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma
forme szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot
realizujacy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci
wszystkich uczestnikéw na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do
platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci
uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze
uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na
szkoleniu); podmiot realizujacy szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgod umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie szkolenia; nagrywanie
szkolenia i udostgpnianie nagrania do celdow kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga
zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wowczas szkolenie
nie moze si¢ odby¢; udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektow uczenia sig jest
opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy szkolenie zgody od trenera na
wykorzystanie nagrania do takiego celu;

Realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujacego szkolenie z obowigzkoéw
zwigzanych z badaniem efektywnos$ci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji i ew.
kwalifikacji nabytych na szkoleniu;

Realizator szkolenia musi zapewni¢ mozliwo$¢ przekazania uczestnikom dokumentow
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia si¢/uzyskane
kwalifikacje; dokumenty te moga mie¢ formg elektroniczng.

3.24

Forma zatrudnienia:

1)

2)

3)

umowa o $wiadczenie ustug z osobg prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza;
lub

umowa o $wiadczenie ustug z innym podmiotem uprawnionym to realizacji ustug;

lub

umowa zlecenie z osoba fizyczng prowadzacg dziatalnosc.
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3.3 Ogolne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

33.1

3.3.2

3.3.3

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

Realizacja przedmiotu zamdowienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem

na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawiera¢
inne klauzule, w tym w szczego6lnosci zabezpieczajace prawidtowe wykonanie umowy i dobro
Projektu, w szczeg6lnosci m.in. dotyczace obowiazku zachowania poufnosci, przekazania

bez dodatkowego wynagrodzenia powstalych praw autorskich, mozliwosci odstapienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia umowy
(w tym w przypadku zastrzezen co do jako$ci i termindéw realizacji elementéw zamowienia), kary
umowne (co najmniej do wysoko$ci umoéwionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete

(w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidlowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Oferent zobowiazany bedzie do kontaktu

z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezacych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamowienia. W trakcie realizacji zamoéwienia niezbedne
dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajacego

lub na prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowiazany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescia
zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa oraz w sposob uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne

i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze $rodkow UE — w celu prawidlowe;j
realizacji przedmiotu zamowienia w ramach Projektu.

Cena brutto przedmiotu zamowienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwiazane z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane

z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu

z jakiegokolwiek tytutu, chyba Ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajacy w tresci niniejszego
zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).

Oferent zobowigzany bedzie dotaczy¢ do dokumentu potwierdzajacego sprzedaz dokument
(protokot) potwierdzajacy wykonanie przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wspolnej przez kilku Oferentow.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesSciowych

Oferent ma mozliwo$¢ ztozenia oddzielnej oferty na realizacj¢ okreslonej cze$¢ zamowienia
wskazanego ww pkt 3.2.1.

Oferenci mogg sktada¢ oferty obejmujace minimum jedng cze$¢ stanowiacg przedmiot
zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci dzielenia przedmiotu zamowienia na czg¢éci mniejsze niz
jedna z opisanych.

Oferty beda oceniane w podziale na poszczeg6lne czgsci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawca w zakresie:
1) Zwigkszenia/ rozszerzenia

a.
b.
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ilosci 0sob uczestniczacych w szkoleniach,
rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjetych zaméwieniem podstawowym.

2) Zmiany Wykonawcy

a.

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,
zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwigkszenie kosztow;

zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potaczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

Ww. zmiany moga zosta¢ wprowadzone pod warunkiem, ze zostaly spelnione
ponizsze warunki:

3) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,

4) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna warto$¢ zmian jest mniejsza
niz 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w
przypadku zamowien na dostawy i ushugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie, konieczno$¢ zmiany umowy
spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy, dziatajac z nalezyta
starannos$cig, nie mogl przewidzied.

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

34.1

3.4.2

Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktdconej realizacji
przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci niezbedne $rodki techniczno-organizacyjne, niezbedne
doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjal osobowy i finansowy.

Oferent powinien spetnia¢ tacznie nastepujace warunki:

1) Dysponowac¢ personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie
spetnia¢ ponizsze wymagania:

a.

b.

trenerzy musza mie¢ skonczone studia wyzsze

trenerzy muszg posiada¢ do§wiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie danego
wsparcia

trenerzy muszg doswiadczenie zawodowe w obszarze w ktorym bedg prowadzili
szkolenia nie krotsze niz 3 lata ( w przypadku podmiotéw prawnych ubiegajacych
si¢ o realizacje przedmiotu zamowienia, kryterium doswiadczenia oznacza, iz
oferent musi dysponowac personelem przewidzianym do realizacji danego
wsparcia, ktory posiada min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe

w przypadku oferenta posiadajacego forme jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
lub inny podmiot prawny wazny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
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2) Zamawiajacy uzna, ze Oferent, ktory ztozyt ofert¢ posiada ww. do§wiadczenie i
kwalifikacje

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia faktycznosci os§wiadczenia poprzez
weryfikacje dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie, po wyborze oferenta a przed
dniem podpisania umowy.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

1) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajacemu szkode przez to Ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali
zobowigzanie wobec Zamawiajacego, chyba ze bylo to nastgpstwem okolicznos$ci, za
ktore Oferent nie ponosit odpowiedzialno$ci;

2) Oferenci, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili si¢ od
podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru ich oferty;

3) Oferenci, ktorzy nie spetniajag warunkow udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen zgodnie z warunkami udzialu w nin. Postepowaniu badz znajdujg si¢ w
sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwos$ci prawidlowego wykonania zamoéwienia lub sg powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym.

Ocena spelnienia powyzszych warunkow oparta bedzie o zasade spelnia — nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i o§wiadczenia Oferenta wymienione w
punkcie 3.5.

Wadium
Nie dotyczy
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3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

3.52

3.5.3

354

Zamawiajacy wymaga ztozenia w Ofercie nast¢pujacych o§wiadczen i dokumentow, a
mianowicie:
1) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej (CEIDG);
2) os$wiadczen Oferenta, ze nie zachodza okolicznos$ci wytaczajace go z ubiegania si¢ o
zamowienie, w szczegdlnosci:

a. wobec Oferenta nie wszczgto postegpowania upadtosciowego, ani nie ogloszono
jego upadltosci,

b. Oferent nie zalega z optacaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne,

c. Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

d. Oferent nie jest osoba prawna, ktorej urzedujacych cztonkow whadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

e. Oferent znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
niezaktocong realizacj¢ zamowienia,

f.  Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitalowo z Zamawiajagcym*.

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq, polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji ;

C. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentdéw wymogdw okreslonych w
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajace komplet waznych o$wiadczen i
dokumentow wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i o§wiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie Oferenta do
wyjasnienia tre$ci dokumentow lub przedtozenia dodatkowych dokumentow.
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1.5 Termin(y) realizacji przedmiotu zamowienia

1. W terminie uzgodnionym z co najmniej 2 tygodniowym wyprzedzeniem z uwzglednieniem
warunkow okreslonych w pkt. 3.2.3 niniejszego zapytania.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wigcej niz jednego Oferenta Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteridow oceny ofert.

Kryterium Waga | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktow

1. Cena 80%

2. Do$wiadczenie w 20%
realizacji szkolen dla

nauczycieli w okresie

ostatnich dwoch lat

1. Cena to catkowita cena brutto (zawierajgca wszystkie elementy

sktadowe przedmiotu zapytania)

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty

najkorzystniejszej / cena oferowana x 80

3. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w tym

kryterium wynosi 80 punktow.

Zamawiajacy zaznacza, iz cze$¢ z zadan ujetych w ramach niniejszego
zapytania ofertowego moze stanowi¢ ustugi ksztatcenia zawodowego
lub przekwalifikowania zawodowego wskazane w art. 43 ust. 1 pkt 29
ustawy o VAT

Oferent jest zobowigzany do zastosowania wiasciwej stawki VAT.

Doswiadczenie Oferenta jest mierzone w oparciu o liczbg nauczycieli
objetych szkoleniami zawodowymi realizowanymi przez Oferenta w
okresie dwoch lat poprzedzajacych od daty zamieszczenia ogloszenia.

Ocena kryterium zgodnie z wzorem: liczba przeszkolonych
nauczycieli w ofercie ocenianej / najwigksza liczba przeszkolonych
nauczycieli wérod ofert podlagajacych badaniu x 20

Lacznie w ramach kryterium mozna osiaggna¢ 20 punktow.

Punkty z kryterium zostang dodane do kazdej czgsci, na ktory zostanie
ztozona oferta.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

5.1.1 Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia oraz
informacje okreslone w sposob jednoznaczny.

5.1.2 Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci

przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

10
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5.1.3| Oferta powinna zawierac:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9

na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,

zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu zapytania,
dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz nr
telefonu,

jednoznaczny opis elementow oferty podlegajacych ocenie wg ww. kryteriow,

okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny
okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

catkowitg ceng brutto realizacji calej ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia (w tym za
poszczegdlne elementy — etapy realizacji przedmiotu zamowienia oraz za cato$¢ przedmiotu
zamoOwienia), cen¢ nalezy wyrazi¢ w jednostkach pieni¢znych w PLN z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

wymagane oswiadczenia i dokumenty, w szczegdlnosci dotyczace posiadanego
doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamowienia,

podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika z
pelnomocnictwa do oferty powinno by¢ zataczone petnomocnictwo;

parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatacznikach;

10) poswiadczong za zgodno$¢ (przez osobg upowazniong) kserokopie za§wiadczenia o wpisie

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego
Rejestru Sagdowego (KRS),

5.1.4| Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy; w
przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementow oferty — Oferent powinien
dotgczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5.2 Pozostale wymagania oferty:

5.2.1.

Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uplywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajacego. Uzupelnianie i poprawianie ofert:

5.3.1

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu
objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedz (merytoryczng) Zamawiajacy
zamie$ci na stronie internetowe;j https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz
przekaze za posrednictwem poczty elektroniczne;.
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Zamawiajacy dopuszcza poprawienie bledow formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest
w szczegolnosci:

e omyilki pisarskie,
e brak zalgcznikow,

Zamawiajacy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakow w w/w zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajacy powiadomi Oferenta, kontaktujac si¢ droga e-
mailowa z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie).

Nie dostarczenie poprawnych zatacznikdéw skutkowac begdzie odrzuceniem oferty jako nie
spetniajacej kryteriow formalnych.

Uzupehhieniu nie bedg podlegac oferty ktore:

e nie zostaly dostarczone w terminie,

e zostaly dostarczone w sposob nie zgodny ze wskazaniem zamawiajacego opisany w pkt:
6.2.2

e nie posiadajace ceny

e niepodpisane przez osobg uprawniong.

Niedokonanie tego skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej bledow
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementow oferty podlegajacych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupelhiona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to najpozniej na dzien, w ktorym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupehienia oferty.

6. TERMIN I SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1Termin i sposob zlozenia oferty:

6.1.1

6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej w terminie do dnia 28.10.2020 r

Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:
e osobiscie pod adresem biura projektu to jest, w godzinach pracy to jest: ul. Cienista
3, 60-587 Poznan w godzinach 8.00-16.00
e poczta/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy. Liczy si¢ moment
wptywu oferty do Zamawiajacego.
e Korespondencja elektroniczng na adres dukarska@projecthub.pl w godzinach pracy
biura, w postaci zeskanowanego dokumentu wielostronicowego w formacie pdf.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentow:

6.2.1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym zgodnie z
trescia niniejszego zapytania ofertowego.

12
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow,
stanowiacg sum¢ punktow uzyskanych w poszczegolnych kryteriach oceny oferty.

Zamawiajacy oglosi wybdr Oferenta na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Nie dotyczy

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajacych podane w ofertach informacje.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy moze nie wybra¢ zadnej oferty lub zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego
w szczegolnosei ze wzgledu na koniecznos$¢ usunigeia wad zapytania, dostosowania
zapytania do wymagan powszechnie obowigzujacego prawa lub innych regulacji wigzacych
Zamawiajacego, oraz o ile okaze si¢ to konieczne do prawidlowej realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania (w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jako$¢ wykonania przedmiotu
zapytania oraz jego zgodnos¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania
dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku istotnej modyfikacji tresci zapytania zostanie przedtuzony termin sktadania
ofert.

W przypadku w ktorym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajacego.

Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
wybrac¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Formularz ofertowy z o$§wiadczeniami — zalacznik nr 1
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